
                    
    Comune di Ginosa               Comune di Laterza                                                                      Comune di Castellaneta       Comune di Palagianello   

 

AMBITO SOCIALE TERRITORIALE TA/1 

GINOSA, LATERZA, CASTELLANETA, PALAGIANELLO, 

A.S.L. TARANTO 

 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

CUP: D51J23000340001 
 

 

OGGETTO 

L’appalto ha per oggetto interventi dedicati alle persone con disturbo dello spettro autistico previsti 

dalla lettera b) del DPCM 29/07/2022 residenti nell’Ambito Territoriale TA/1 comprendente i 

comuni di Ginosa, Laterza, Castellaneta e Palagianello e nello specifico percorsi di assistenza alla 

socializzazione dedicati ai minori e all’età di transizione fino ai ventuno anni. 

OBIETTIVI GENERALI 

I percorsi di assistenza alla socializzazione dedicati ai minori e all’età di transizione fino ai ventuno 

anni con disturbo dello spettro autistico intendono perseguire le seguenti finalità: 

- Garantire continuità del percorso educativo scolastico oltre l’orario curriculare ed in contesto 

domiciliare territoriale; 

- Garantire una maggiore partecipazione dei minori e degli infraventunenni affetti da disturbi 

dello spettro autistico ad attività extracurriculari, nonché ad attività ludiche, sportive, 

culturali, attivate a livello territoriale; 

- Miglioramento dei rapporti e delle sinergie tra Servizi sociali, Scuola, e ASL nell’ambito 

dell’univoco interesse alla migliore realizzazione del Piano Terapeutico Individuale del 

minore affetto da disturbo dello spettro autistico. 

La proposta progettuale deve essere coerente con le seguenti modalità attuative degli interventi: 

- Fornire attività di supporto psico-socio-educativo alle famiglie e attività di terapia creativa; 

- Realizzare attività extracurriculari, nonché attività ludiche, sportive e culturali da realizzarsi 

in contesto extrascolastico; 

- Costruire una rete per promuovere l’incontro e il confronto nella gestione della patologia 

all’interno della famiglia; 

- Favorire il contatto esterno col gruppo dei pari. 



DESTINATARI DEL SERVIZIO 

Il servizio sarà erogato in favore di minori affetti da disturbo dello spettro autistico fino ai ventuno 

anni e residente in uno dei comuni appartenenti all’ambito Territoriale di Ginosa. 

DURATA E VALORE DELL’APPALTO 

Il servizio sarà erogato in favore di circa 28 minori. Il numero dei beneficiari è suscettibile di 

variazione in aumento o in diminuzione.  

L’importo a base di gara si determina in € 39.189,31 oltre IVA al 5% pari a € 1.959,47 per un totale 

di € 41.148,78 IVA compresa.  

L’importo dell’appalto trova copertura finanziaria sulle risorse del Fondo per l’Inclusione Sociale 

delle persone con disabilità. Le spese sostenute dal soggetto aggiudicatario ammissibili al 

finanziamento, previa presentazione di tutta la documentazione richiesta e di idonei documenti 

giustificativi delle spese sostenute ed ammesse a rendicontazione come di seguito specificato 

devono essere direttamente ed esclusivamente imputabili alla realizzazione delle attività di 

socializzazione e sostenute dalla data di sottoscrizione del contratto. Il riconoscimento dei costi si 

basa sul principio del costo reale. Per l’ammissibilità delle spese sostenute dall’operatore 

economico si rinvia a quanto previsto e disciplinato dai decreti regionali. 

Il servizio sarà erogato a partire da Ottobre 2024 e sino a Giugno 2025, e comunque sino a 

concorrenza delle risorse destinate.  

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE E PROCEDURA 

Si procederà all’affidamento secondo la modalità dell’Affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co.1 

lett. b) del Decreto Legislativo 31.03.2023 n. 36. 

Successivamente alla scadenza fissata per la presentazione dell’offerta si procederà alla proposta 

di affidamento in seguito alla valutazione dell’offerta e del progetto tecnico presentati 

dall’operatore economico invitato alla trattativa diretta, nonché i requisiti di idoneità professionale 

e di capacità economica finanziaria. 

L’aggiudicazione sarà disposta in favore dell’aggiudicatario a condizione che abbia regolarmente 

fornito idonea documentazione e che risulti, da accertamenti effettuati d’ufficio, in possesso di tutti 

i requisiti generali dichiarati.  

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono presentare domanda di partecipazione al presente avviso gli Enti del terzo settore di cui 

all’art. 4 del D.lgs. 117/2017 e ss.mm.ii., in possesso, alla data di presentazione della domanda, dei 

seguenti requisiti di ordine generale e speciale, connessi con l’oggetto della presente procedura, di 

cui agli artt. 55 e ss. Del D. Lgs n. 117/2017- codice del Terzo Settore, iscritti al Registro Unico 

Nazionale del Terzo Settore ( R.U.N.T.S). Il requisito dell’iscrizione, nelle forme indicate nel 

presente articolo, dovrà essere posseduto alla data di scadenza del presente Capitolato e perdurare 

per l’intero periodo di realizzazione dell’attività, pena l’esclusione. La cancellazione dei soggetti 

proponenti dal citato registro R.U.N.T.S. potrà comportare l’immediata decadenza dal beneficio e la 

revoca dal finanziamento.  

REQUISITI DI ORDINE GENERALE: 

A) Sussistenza di finalità statutarie e/o istituzionali congruenti con i servizi e le attività oggetto della 



presente procedura, desumibili dall’atto costitutivo, dallo statuto o da analoga documentazione 

istituzionale prevista della specifica disciplina vigente in relazione alla natura del soggetto 

partecipante; 

B) essere in possesso dei requisiti di idoneità morale e professionale per stipulare convenzioni con 

la Pubblica Amministrazione; 

C) assenza delle cause di esclusione di cui agli artt. dal 94 al 98 del nuovo Codice dei contratti; 

D) per tutta la durata della procedura e non essere incorsi, ai sensi della normativa vigente, in 

ulteriori cause di divieto a contrarre con la pubblica amministrazione alla data della compilazione 

e sottoscrizione della relativa dichiarazione sostitutiva; 

E) essere in regola in materia di contribuzione previdenziale, assicurativa e infortunistica, per tutti i 

soggetti che hanno una posizione Inail o INPS attiva; 

REQUISITI DI ORDINE SPECIALE: 

A) avere sede operativa all’interno del territorio regionale; 

B) possesso di capacità tecnico- professionale: competenza ed esperienza comprovata nel triennio 

precedente alla data del presente avviso, con attività svolta per conto di Enti pubblici e/o 

Pubbliche Amministrazioni o in proprio per interventi sociali o socio sanitari dedicati alle 

persone con disturbo dello spettro autistico;  

Tutti gli enti partecipanti in forma plurisoggettiva devono essere in possesso dei requisiti generali 

previsti dal presente Avviso.  

Il possesso dei requisiti di ordine generale e speciale dovrà essere dichiarato ai sensi del DPR 

445/2000 e ss.mm.ii dal legale rappresentante dell’Ente. L’Amministrazione procedente effettuerà i 

controlli sull’effettivo possesso dei requisiti dichiarati. In caso di accertamento del mancato 

possesso degli stessi, il partecipante sarà escluso dalla procedura, in qualsiasi fase della stessa. 

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

A pena di esclusione, l’Operatore economico invitato dovrà trasmettere, in lingua italiana, l’offerta 

ed i documenti richiesti al Sistema in formato elettronico attraverso la piattaforma MePa entro e non 

oltre le ore 12,00 del giorno 24 Giugno 2024.  

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine anche per 

cause non imputabili al concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione 

richiesta per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non 

ammissione alla procedura. È responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo 

dei documenti e delle informazioni richieste. 

PREVISIONE DI MODIFICA E PROROGA DEL CONTRATTO 

 La stazione appaltante potrà apportare modifiche e varianti al contratto di appalto, previa 

autorizzazione del RUP, nei termini e modalità previste dall’art. 120 del d.lgs. 36/2023.  

In particolare, ai sensi dell’art. 120, comma 9, del d.lgs. 36/2023, la Stazione Appaltante si riserva 

la possibilità di variare il complesso delle prestazioni oggetto dell’appalto in aumento o in 

diminuzione. In tal caso l’affidatario è tenuto all’esecuzione delle prestazioni alle stesse condizioni 

previste nel contratto originario e non può far valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

La durata del contratto potrà essere prorogata, nel rispetto dell’art. 120, comma 11 del D.lgs. n. 

36/2023, per il tempo strettamente necessario alla conclusione di una procedura per 



l’individuazione di un nuovo contraente. In tal caso l’affidatario è tenuto all’esecuzione delle 

prestazioni alle stesse condizioni previste nel contratto aggiudicato. 

CARATTERISTICHE DEL PERSONALE E FORMAZIONE PROFESSIONALE 

L’impresa appaltatrice garantisce il regolare e puntuale adempimento del servizio oggetto del 

presente appalto, utilizzando operatori in possesso di titolo di studio e accertata esperienza e 

formazione nel settore oggetto del presente appalto. Prima dell’avvio del servizio l’aggiudicatario 

dovrà fornire l’elenco nominativo e la qualifica degli operatori da impiegare, e per ciascuno di essi, 

la qualificazione ed il curriculum vitae comprensivo degli studi, delle attività formative-

professionali, che metta in evidenza anche le esperienze lavorative nello specifico settore oggetto 

del presente appalto. 

È obbligo dell’Aggiudicatario trasmettere copia dei contratti individuali stipulati/documentazione 

equivalente, dando assicurazione della regolarità dei singoli rapporti di lavoro e dei versamenti 

assicurativi e previdenziali (INPS, INAIL). La ditta dovrà trasmettere tempestivamente 

l’aggiornamento del personale impiegato ogni qual volta si verifichi la sostituzione di un operatore. 

Il personale impiegato deve essere di assoluta fiducia, affidabilità e possedere capacità di lavorare 

in équipe per definire, verificare e aggiornare i propri programmi di intervento. Dovrà essere di 

pieno gradimento all’Ente, il quale ha insindacabile facoltà di pretendere in ogni momento 

l’allontanamento degli operatori non ritenuti idonei. 

L’impresa aggiudicataria, per il corretto espletamento del servizio oggetto del presente capitolato, 

garantisce la presenza di un referente del servizio che opera in stretta collaborazione con il 

Referente dell’ambito territoriale.  

OBBLIGHI ED ONERI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIA E DEL PERSONALE 

IMPIEGATO 

L’impresa si obbliga ad osservare per tutti i propri operatori impiegati, le norme e le prescrizioni 

dettate dalle leggi, dai contratti collettivi di lavoro, dai regolamenti sulla tutela, protezione, 

assicurazione ed assistenza e quant’altro previsto a favore dei lavoratori stessi, assicurando il 

rispetto dei minimi contrattuali, nonché delle prescrizioni e degli accordi contrattuali e sindacali 

vigenti.  

Il personale incaricato all’espletamento dei servizi dovrà:  

- mantenere un comportamento decoroso e corretto nei riguardi degli assistiti e nei confronti del 

personale di ruolo dell’Ente appaltante;  

-evitare di prendere ordini da estranei nell’esecuzione del servizio e astenersi dal chiedere e/o 

ricevere compensi e regalie;  

-possedere capacità psico-fisiche e professionali per un soddisfacente espletamento dei servizi 

richiesti;  

-essere di pieno gradimento all’Ente, il quale ha insindacabile facoltà di pretendere in ogni 

momento l’allontanamento degli operatori non ritenuti idonei.  

In particolare, per quanto possibile, il personale assegnato non dovrà essere soggetto a rotazioni 

frequenti, al fine di meglio garantire la continuità dei servizi erogati. L’impresa, a tale riguardo, si 

impegna a mantenere stabilità del rapporto tra operatore ed il minore e la sua famiglia, al fine di 

instaurare e mantenere nel tempo un rapporto di fiducia. 



Il personale tutto dovrà essere informato sul diritto alla riservatezza dei minori e delle loro famiglie, 

al fine di uniformarsi a tali esigenze di riservatezza. 

CORRISPETTIVO, FATTURAZIONE E PAGAMENTI  

Il corrispettivo delle prestazioni sarà determinato dal prodotto del costo orario relativo alle figure 

professionali come indicato nell’offerta per il numero delle ore che saranno effettivamente rese. 

L’impresa appaltatrice provvederà ad emettere fatture mensili posticipate comprendenti il prezzo 

pattuito e il numero delle ore prestate nel mese di riferimento. 

Alla fattura saranno allegate schede mensili inerenti il servizio svolto, contenenti l’attestazione da 

parte del Responsabile del Servizio circa l’effettiva erogazione del servizio. Le stesse devono 

contenere: nome e cognome degli utenti, numero delle ore giornaliere e complessivamente 

effettuate e fogli presenza. 

La fattura elettronica dovrà, inoltre, necessariamente contenere almeno i seguenti elementi: 

• data e n. rep. del contratto sottoscritto con indicazione del servizio di riferimento; nelle more 

della sottoscrizione del contratto, la fattura deve contenere gli estremi di riferimento del 

verbale di consegna del servizio; 

• n. determinazione dirigenziale di aggiudicazione; 

• codice identificativo di gara CIG; 

• indicazione quantitativa delle prestazioni rese per ciascuna delle figure professionali 

impegnata nel Servizio, per le quali si chiede la liquidazione; 

• coordinate bancarie per il pagamento (n. conto corrente dedicato al servizio di che trattasi – 

Codice CAB – ABI –ecc.); 

• percentuale I.V.A. di legge (se dovuta); 

• ogni altra eventuale indicazione e documentazione giustificativa richiesta dalla stazione 

appaltante. 

La regolare liquidazione delle fatture è altresì subordinata alla regolarità del DURC in corso di 

validità, alla verifica di regolarità fiscale Equitalia e alla contestuale trasmissione alla stazione 

appaltante della relazione di Servizio. 

Con il pagamento della fattura, l'aggiudicatario si intende compensato di qualsiasi suo avere a 

pretendere dalla Stazione Appaltante per il Servizio di cui trattasi, senza alcun diritto a nuovi e 

maggiori compensi. 

Le fatture debitamente firmate saranno pagate di norma entro 30 (trenta) giorni (decreto legislativo 

192/2012), dal ricevimento delle stesse al protocollo della Stazione Appaltante, a condizione che 

siano state regolarmente emesse e che non siano insorte contestazioni. Eventuali irregolarità di 

fatturazione o contestazioni in merito ai dati riportati in fattura o nel rendiconto, comunicate 

all'impresa, sospenderanno la decorrenza del termine di pagamento. 

 



TUTELA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

La ditta garantirà la riservatezza su dati, fatti o circostanze riguardanti il servizio o dei quali ha avuto 

notizia durante l’espletamento dello stesso, restando in tal senso vincolata al segreto professionale e 

garantendo l’adempimento dello stesso obbligo anche da parte di tutto il proprio personale. 

Il vincolo della riservatezza non potrà essere posto nei confronti del Case manager e degli assistenti 

sociali dell’Ambito per quanto riguarda i compiti di loro pertinenza. 

La Ditta si impegna a garantire la riservatezza e la tutela dei dati personale degli utenti, nel rispetto 

di quanto prescritto in materia dal D.Lgs. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati 

personali) e successive modificazioni ed integrazioni ed il Rappresentante assume la qualifica di 

Responsabile del Trattamento dei dati personali nell’ambito del servizio. La ditta aggiudicataria del 

servizio, per effetto della partecipazione alle procedure di gara, è consapevole che i dati che tratterà 

nell'espletamento dell'appalto aggiudicatogli sono dati personali, anche sensibili, e che, come tali, 

sono soggetti all'applicazione del codice per la protezione dei dati personali; è, pertanto, obbligata ad 

ottemperare a tutti gli obblighi derivanti dall'applicazione della suddetta normativa. Si precisa, altresì, 

che il soggetto aggiudicatario dovrà utilizzare tutti i dati di cui verrà a conoscenza per soli fini 

istituzionali, assicurando la protezione e la riservatezza delle informazioni nonché la perfetta tenuta 

e custodia della documentazione, secondo la vigente normativa. 

In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, l’Ambito ha la facoltà di dichiarare risolto di 

diritto il contratto, restando salvo ed impregiudicato il diritto dell’Ambito al risarcimento degli 

eventuali danni alla stessa cagionati. 

La ditta affidataria del servizio procederà, pertanto, a tutte le operazioni di trattamento informatico 

e/o manuale dei menzionati dati personali, previste dal citato D.Lgs. 196/03 e necessarie per 

l'espletamento dei compiti attinenti al servizio, nel rispetto della normativa vigente in materia di 

riservatezza dei dati personali. 

La ditta è tenuta a relazionare annualmente sullo stato del trattamento dei dati personali e sulle misure 

di sicurezza adottate e si obbliga a segnalare immediatamente all'Ufficio di Piano eventuali situazioni 

anomale o emergenze. 

Per la partecipazione alla gara, nonché per la stipula del successivo contratto con l’aggiudicatario, è 

richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano 

nell’ambito di applicazione del D.Lgs. n.196/2003.  

Ai sensi e per gli effetti della citata normativa, all’Ambito compete l’obbligo di fornire alcune 

informazioni riguardanti il loro utilizzo: 

- Finalità del trattamento: in relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che i dati 

comunicati vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare ai fini delle effettuazione 

della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche del concorrente all’esecuzione 

della prestazione nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in 

adempimento di precisi obblighi di legge; i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario 

vengono acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti 

contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

- Dati sensibili: i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili 

come “sensibili” ai sensi dell’art.4 del D.Lgs 196/2003. 

- Modalità del trattamento dei dati: il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la 

sicurezza e la riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici 

idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli. 



- Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati: i dati potranno essere comunicati a 

soggetti esterni, facenti parte della Commissione di aggiudicazione; Ministero dell’Economia e delle 

Finanze, altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 

ai sensi della legge 241/1990; 

- Diritti del concorrente interessato: relativamente ai suddetti dati, al concorrente in qualità di 

interessato vengono riconosciuti i diritti di cui all’art.7 del D.Lgs n.196/2003. 

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 con la presentazione 

dell’offerta e la sottoscrizione del contratto, il concorrente acconsente espressamente al trattamento 

dei dati personali secondo le modalità indicate precedentemente. 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Le controversie, che dovessero eventualmente insorgere nell’esecuzione del presente Capitolato e del relativo 

contratto, saranno deferite alla competenza del Giudice Ordinario. 

NORME DI RINVIO  

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso si rinvia alle norme comunitarie, 

nazionali, regionali vigenti, nonché alle disposizioni dei piani e dei programmi di riferimento 

settoriale. 

 

Il Responsabile del Servizio 

Dott.ssa Mariacarmela Curci 
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